
 
 
 
 

Manual usuario supervisor 
 
 
Cada acción formativa consta con un usuario supervisor en la plataforma de ASPY 
FORMACIÓN, S.L. con CIF B12916672, que permite el seguimiento y control de estas.  
 
Como se ha informado en el aplicativo de FUNDAE, se debe acceder en la siguiente 
URL: http://campus.aspyformacion.com/Supervisor/LoginPageSupervisor.aspx, con el 
usuario y contraseña proporcionado para cada caso. 
 

 
 
 
Al acceder se visualiza la siguiente pantalla, que puede varíar ligeramente en función 
de la acción formativa en cuestión pero el formato siempre será el mismo: a la 
izquierda los filtros disponibles para la localización de la acción formativa/grupo a 
inspeccionar, y a la derecha la visualización de los resultados. 
 

 
 

http://campus.aspyformacion.com/Supervisor/LoginPageSupervisor.aspx


 
 
 
 

Se pueden utilizar los filtros disponibles para localizar al/a los participante/s. A 
continuación, una pequeña explicación de los filtros más importantes: 
 

 
ID: Códificación exclusiva de cada matrícula existente en la 
plataforma de formación. 
 
Inicio/Fin: Cada uno posee dos celdas, esto es debido que sirve 
para filtrar entre rangos de fechas de inicio o de fin. Ejemplo: Si 
en fecha de inicio indicamos desde: 01/01/2020 – hasta: 
30/01/2020, se visualizaran todas las matrículas con fecha de 
inicio entre las indicadas. 
 
Estado: Los estados pueden ser “Validada”, ”Cancelada” y 
“Pendiente”. Usualmente todas las matrículas se encontraran 
en el primer estado. 
 
 
Fecha de paso: nuevamente se puede buscar por rango de 
fechas. La fecha de paso indica la fecha exacta en la que el 
participante finalizó todo el curso. 
 
Identificación del participante: se dispone de los filtros apellido 
1, apellido 2, nombre, NIF (DNI/NIE), e.mail. 
 
Identificación de la empresa: NIF empresa y empresa (razón 
social). 
 
Identificación del curso: código curso (codificación interna de 
ASPY Prevención, SLU), Título curso, dedicación (duración del 
curso). 
 
Identificación datos FUNDAE: Acción formativa (Código acción) 
y grupo (código grupo), Bonifica (sí o no) y agrupación. 
 
SAF: Codificación interna de ASPY Prevención, SLU. 
 
 
Se recomienda el uso de los siguientes filtros: 
 
• Fecha de inicio. 
• Acción formativa. 
• Grupo. 
• Bonificada: Sí. 

 
 



 
 
 
 

Una vez se indiquen los filtros a utilizar, se puede clicar en “Actualizar” (debajo de 
todos los filtros) o bien presionar la tecla enter. Una vez introducido los datos. Se 
obtendrán los resultados correspondientes: 
 

 
 
Aquí se puede visualizar un pequeño resumen del contenido de las matrículas, tales 
como fecha de inicio y fin, nota final obtenida, fecha de paso (día que se obtuvo la 
nota final), identificación de los participantes, de la empresa y del grupo comunicado 
a FUNDAE. También se visualiza el tiempo de conexión total dedicado (en horas). 
 
 
 
 
 
Pulsando sobre la fila de una de las 
matrículas, se accede al informe de 
actividad que incluye:  
 
A) Acceso al curso (se accede tal cual como 

si fuese el alumno). 
 

B) Resumen de todos los aspectos del 
curso: este punto incluye el resto de los 
apartados disponibles. 

 
 
 



 
 
 
 

A) Acceso al contenido del curso (visualización como participante del curso) 
 
Al acceder al curso se visualizará la presentación de este, y a la izquierda se dispone 
del menú contextual para navegar hacia los diferentes apartados: 
 

 
 
En el apartado Contenidos/Módulos/Aulas (Depende de la estructura del curso) se 
puede visualizar el contenido e-learning que compone la formación: 
 

 
 



 
 
 
 

En el caso del ejemplo del pantallazo el curso se encuentra compuesto por paquete 
SCORM. Usualmente la mayoría de los cursos de ASPY FORMACIÓN, S.L. contienen 
un test final al finalizar el temario del curso. Dependiendo del curso, todo el 
contenido puede estar incluido en un único paquete o bien dividirse en múltiples 
paquetes SCORM. 
 
En el apartado Actividades se encuentra disponible el foro de debate y material 
complementario, que varía según el curso. Puede haber casos prácticos, manuales, 
infografías, resúmenes, etc. 
 
En el apartado Evaluación se puede hallar las notas obtenidos en los tests de 
evaluación que encuentran añadidos al final de cada paquete SCORM, o bien 
acceder a los test de evaluación en caso de que estos estén desvinculados al 
contenido e-learning (en este caso, solo se puede acceder a la evaluación cuando el 
participante ha finalizado el 100% del contenido formativo). 
 
En el apartado Coordinación se encuentra el medio de comunicación entre el tutor 
del curso y el participante: 
 

 
 
Se visualiza un pequeño resumen del CV del tutor y la posibilidad de iniciar una 
conversación con él o ella en caso de dudas o sugerencias. 
 



 
 
 
 

B) Resumen de todos los aspectos del curso 
 
Al clicar sobre Resumen se abrirá una nueva ventana con el informe de seguimiento 
pormenorizado de todas las interacciones entre el alumno, tutor y plataforma. 
 

 
 
Nuevamente a la izquierda se encuentra un menú contextural que permite navegar 
cada uno de los apartados necesarios para la inspección de la matrícula: 
 
Datos generales: como se indica en el nombre, incluye la información general de la 
matrícula. Identificación del alumno (nombre, apellidos y DNI), fecha de inicio y fin 
comunicado en FUNDAE, primera y última conexión del participante, duración del 
curso, tiempo total de conexión a la plataforma de formación, nota final obtenida, 
resumen gráfico de los contenidos, evaluación y recursos (actividades 
complementarias) realizados. Resumen de interacciones entre tutor-alumno y 
notificaciones enviadas al alumno.  
 
También se puede visualizar si el trabajador cumplimentó la encuesta de 
satisfacción (sí o no) y es posible descargar todas las encuestas cumplimentadas del 
grupo. Y por último, es posible descargar la guía didáctica facilitada al alumno. 
 
Itinerario formativo: se puede observar todos los paquetes SCORM que componen 
el curso, la nota obtenida en el test de evaluación, la cantidad de accesos realizados 
por el participante y tiempo empleado en cada aula (Apartado CONTENIDOS 
SCORM). También se puede visualizar la cantidad de acceso e interacciones 
realizadas en las actividades complementarias del curso (Apartado RECURSOS Y 
ACTIVIDADES). 
 



 
 
 
 

 
 
En este apartado también se puede visualizar las respuestas a los exámenes de los 
alumnos. Las aulas que dispongan de un test de evaluación, aparecerá el botón de 
[Ver] de la nota final obtenida en dicha aula. 
 

 
 



 
 
 
 

Seguimiento tutorial: se visualiza el tutor del curso, todas las notificaciones y 
mensajes enviados al trabajador y los tiempos de conexión realizados por el tutor del 
curso. 
 

 

 
 
 
Evaluaciones: Este apartado permite visualizar exclusivamente las notas obtenidas 
en los controles de evaluación. En las formaciones realizadas a partir de septiembre 
del 2021, también se permite visualizar las respuestas indicadas por el participante 
en los test de evaluación. 
 
Conexiones: por último es posible visualizar cada una de las conexiones realizadas 
por el participantes, indicando la fecha, hora de inicio y duración de la conexión. 
 
Y por último es posible la descarga en formato PDF o impresión del informe de 
seguimiento que se acaba de describir. 


